
Aide-caissier – Cahier des charges 

Relation avec les groupes 
• Transmission des informations importantes aux différents groupes 

• Réponse aux questions des différents groupes 

Versement des défraiement 
• Versement des défraiements des moniteurs non JS en fin de saison 

• Versement des défraiements des aides-moniteurs en fin de saison 

• Compléter les fichiers des défraiements et les transmettre au caissier 

• Suivi des moniteurs et aides moniteurs à défrayer et de leurs coordonnées 

Remboursement des groupes 
• Remboursement aux moniteurs des frais pour leur groupes 

• Compléter les fichiers de suivi des frais et les transmettre au caissier 

• Contrôle du respect des limites accordés aux groupes 

Gestion du compte Athlétisme 
• Paiement des frais d’inscription pour les courses et compétition des groupes 

• Paiement des licences pour les jeunes 

Relation avec le caissier 
• Divers séances et points de situations avec le caissier 

• Transmission des documents et des questions importantes au caissier 

• Aide autres au caissier en cas de besoin 

Comité 
• Présence aux comité élargi de l’année 

• Réponse aux questions lors de ces comités 

• Transmission des informations lors de ces comités 


